
พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน เพ่ือเขียนบันทึกประจำวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวันในข้อที่รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบสำเนาบันทึก 
ประจำวันให้ผู้แจ้ง 
* ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการได้ที ่
สถานีตำรวจใกล้เคียงที่สะดวก แจ้งความออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) จุด 

ภายใน 30 นาที  
 

นับต้ังเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ ตาม
ใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบเทียบ
ปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรยีบเทียบปรับรับใบเสร็จ และใบอนุญาต
ขับขี่(กรณีไม่ตอ้งบันทึกคะแนน) 
* ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้บรกิารชำระ 
 ค่าปรับทางไปรษณีย์หรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที  นับต้ังเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวัน 
 เกี่ยวกับคด ี

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวันต่อพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมีความเหน็อนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันสำเนาบันทึกประจ าวันให้นายตำรวจ
สัญญาบัตรรับรองสำเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

 

 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวรตรวจสอบ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายขั้นตอนการ 
ดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึด 
และรักษาทรัพย์(กรณียึดของกลาง) ลงบันทกึประจำวัน 
บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน 
 กรณีไม่เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริงและตรวจสอบ
หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เก่ียวข้องน าหลักประกันยื่นคำร้องขอ
ปล่อยช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสัง่อนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 
5. กรณีที่อนญุาต ให้ออกหลกัฐานรับหลักประกันและสัญญาประกัน
คู่ฉบับมอบใหน้ายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวันเพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแตเ่วลาที่ยื่น
คำร้องต่อพนักงานสอบสวน หรือ
เจ้าพนักงานตำรวจกรณีเหตุจำเป็น
ไม่อาจสั่งปล่อยช่ัวคราวไดใ้ห้
พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใน24 
ชั่วโมง นับแตเ่วลาที่ยื่นคำร้องขอ
ปล่อยชั่วคราว 

1.  พน ักงานสอบสวนได ้ท าการ
สอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2.หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้วน 
3.หล ักฐานเก ี ่ยวก ับหล ักประกัน
ครบถ้วน 
4.พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี 
 * อำนาจวินิจฉัยคำร้องยกเว้น 
4.1คดีความผิดตอ่พระมหากษัตริย์ 
พระราชิน ีรัชทายาท และผู้สำเร็จ
ราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความมั่นคงของรัฐ
ภายในราชอาณาจักร 
 4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา 
 ประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกนัตัวผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการทางคดีตรวจสอบและบันทึก
ผลคดีถึงที่สุดหรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได ้
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสญัญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลงบันทึกประจำวัน และมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวันเวลา
ราชการนับแต่เวลาทีย่ื่นหลักฐาน
ประกันตัวผู้ต้องหาต่อพนักงาน 
สอบสวนภายใน 1 วันทำการนับ
แต่วัน ยื่นหลักฐานประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อพนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน 

1. หลักทรัพยท์ี่เก็บรักษาอยู่ที่สถานี
ตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจ
วินิจฉัยคืนหลักทรัพย์ประกัน 
1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจ
วินิจฉัยคืนหลกัประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถ 
 ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่กองบังคับการจราจร 
* หรือผู้ชำนาญการอ่ืน แต่ตอ้งสอบสวนให้ปรากฏความรู ้
ความชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาลม ี
 คำพิพากษา หรือคำสั่งถึง
ที่สุดไม่ริบหรือพนักงาน
อัยการแจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสทิธิ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พบ 
พนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน และพิจารณามคีวามเห็น
เสนอผู้มีอำนาจสั่งคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลงลายมือช่ือรับในสมุดบัญชี
ยึด และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของ
คด ี

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดือนจนกว่ากาสอบสวน
จะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งใหญ้าติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ
ทราบการจับกุมเมื่อผู้ถูกจับ
ร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้งหรือประสานงาน
ตำรวจท้องที่ ที่ญาติ หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่เป็น
ผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  



                                  พ.ต.อ.  

                      (ธรีะศักดิ์  เจรญิศรี) 

         ผกก.สภ.รัตนบุร ี

               7 มี.ค. 2567 
 


